
 

 

ขั้นตอนการเคลียร์เงินของ กองทนุพัฒนานักศกึษา  

ส าหรับฝึกอบรม/ฝึกงาน/ฝกึประสบการณ์วิชาชีพในต่างประเทศ (เงิน 30,000 บาท/คน) 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

กรณีนักศึกษาเบิกแบบเหมาจ่าย 30,000 บาท/คน 

เม่ือโครงการได้รับการอนุมัติจากอธิการบดี

เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาเตรียมเอกสารดังนี้  

- ใบส าคัญรับเงินแบบเหมาจ่าย โดยระบุช่ือ-นามสกุล ที่อยู่
ตามบัตรประชาชน นักศึกษาเซ็นช่ือ (มีตัวอย่างใบส าคัญรับ
เงิน) 
- แนบส าเนาบัญชีธนาคารที่เป็นช่ือนักศึกษาพร้อมเซ็นส าเนา
ถูกต้อง 
- แนบส าเนาบัตรประชาชนของนักศึกษาพร้อมเซ็นส าเนา
ถูกต้อง 
- เอกสารโครงการที่ได้รับการอนุมัติ ตารางการฝึกงาน หนังสือ
เชิญ 
 
-  

งานการเงิน ช้ัน 2 คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
          ด าเนินการตรวจเอกสาร 
 

 

กองคลัง มหาวิทยาลัยฯ ด าเนินการตรวจเอกสาร 
 

 

โอนเงินให้นักศึกษาผ่านบัญชีธนาคาร 
 



 

ขั้นตอนการยืมเงิน (ในกรณีค่าตั๋วเคร่ืองบิน) ของเงินกองทนุพัฒนานักศกึษา  

ส าหรับฝึกอบรม/ฝึกงาน/ฝกึประสบการณ์วิชาชีพในต่างประเทศ (เงิน 30,000 บาท/คน)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  
1) ซื้อต๋ัวสายการบินอ่ืนที่ไม่ใช่สายการบินไทย ต๋ัวเครื่องบินที่นักศึกษาจะซื้อ วันที่เดินทางไปและวันที่เดินทางกลับ ราคารวมของต๋ัวเครื่องบิน
ไป – กลับ จะต้องถูกกว่า 25% ของราคาสายการบินไทย 
2) ซื้อต๋ัวของสายการบินไทย ผ่านบริษัททัวร์ หรืออเจนซี่ทัวร์ ราคาจะถูกกว่าใบเสนอราคาของบริษัทการบินไทยเท่าไหร่ก็ได้ ไม่ต้องคิดราคา
เทียบ25% แต่ต้องขอใบเสนอราคาของบริษัทการบินไทย 
3) รอบสายการบิน วันที่เดินทางออกจากประเทศไทยและวันที่เดินทางกลับถึงประเทศไทย วันที่ในต๋ัวเครื่องบินจะต้องตรงกับเอกสารที่ขอ
อนุมัติโครงการฯในการเดินทางไป 
4) ในใบเสร็จจะต้องมีช่ือบริษัท ที่อยู่ รอบสายการบิน ช่ือผู้เดินทาง วันที่เดินทางไปและกลับ ราคาบัตรโดยสารเครื่องบินรวมไป-กลับ ให้
ชัดเจน พร้อมเขียนถึงที่อยู่ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มทร.ธัญบุรี  

 

กรณีอาจารย์ยืมเงินให้นักศึกษาเป็น  

ค่าตั๋วเคร่ืองบิน 

เม่ือโครงการได้รับการอนุมัติจาก

อธิการบดีเรียบร้อยแล้ว ข้ันตอนมีดังนี้  

- ขอใบเทียบจาก บริษัทการบินไทย จ ากัดมหาชน  
- ท าสัญญายืมเงินโดยให้คณบดีเซ็นหน้าสัญญายืมเงิน พร้อมแนบ
โครงการที่ได้รับอนุมัติและหน้าสัญญายืมเงินไปทีง่านการเงิน ช้ัน 2 
ตึกวิศวกรรมศาสตร์ 9 ช้ัน  
**จะท าสัญญายืมเงินได้ในกรณีที่ อาจารย์ยืมเงินจากกองคลังให้นศ.
ในการเดินทางไปฝึกงานต่างประเทศ** 
**กรณียืมเงิน มีทั้งการยืมแบบบัตรเครดิตราชการ/ยืมแบบเงินสดโอน
ผ่านบัญชีเงินเดือนจากกองคลัง 
**หรือนักศึกษาจะน าเงินไว้ใช้ส าหรับซื้อต๋ัวเครื่องบินก่อนการเดินทาง
ไปฝึกงาน** 
- ส่งสัญญายืมเงินไปที่งานการเงิน ช้ัน 2 
 

งานการเงิน ช้ัน 2 ตึกวิศวกรรมศาสตร์ 9 
ช้ัน ตรวจเอกสารและด าเนินการโอนเงิน
เข้าบัญชีอาจารย์ท่ียืมเงินให้นักศึกษา 
ระยะเวลาประมาณ 1 อาทิตย์ 
 

  ข้ันตอนการยืมเงิน 



 

 

ขั้นตอนการเคลียร์เงิน (ในกรณีค่าตัว๋เคร่ืองบิน) ของเงินกองทนุพัฒนานักศกึษา  

ส าหรับฝึกอบรม/ฝึกงาน/ฝกึประสบการณ์วิชาชีพในต่างประเทศ (เงิน 30,000 บาท/คน)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ข้ันตอนการเคลียร์เงินในกรณีค่าตั๋วเคร่ืองบิน 

นักศึกษาเตรียมเอกสารส าหรับ 

การเคลียร์เงินค่าตั๋วเคร่ืองบินดังนี้ 

-  ใบเสร็จค่าต๋ัวเครื่องบิน/หางต๋ัวเครื่องบิน/ใบเทียบราคาการบินไทย/
E-ticket 
-  แบบฟอร์มหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายโครงการฯ 
-  รายงานการเดินทางแบบ 8708 (มีตัวอย่างให้) 
-  แบบฟอร์มหลักฐานค่าใช้จ่ายโครงการฯ (มีตัวอย่างให้) 
-  ส าเนาเอกสารโครงการที่ได้รับการอนุมัติทั้งหมด 
-  ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร พร้อมเซ็นส าเนาถูกต้อง (กรณีที่นักศึกษา
ส ารองจ่ายเอง) 
-  ส าเนาหน้าเงินยืม ที่ระบุก าหนดวันที่ต้องเคลียร์เงิน (ใบน้ีเฉพาะใน
กรณีที่อาจารย์ยืมเงินให้นักศึกษา) 
-  รวมเอกสารทั้งหมด ส่งไปที่งานการเงิน คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 
 

    งานการเงิน ตรวจเอกสาร  

    กองคลัง ตรวจเอกสาร  
โอนเงินให้นักศึกษาผ่านบัญชีธนาคาร (กรณีนักศึกษาส ารอง
เงินจ่ายเอง) หรือ ล้างเงินยืมของอาจารย์ท่ียืมเงินให้นักศึกษา 
 
 


